
2023-2024学年第一学期第3周工作安排

序号 工作内容 完成情况 责任人

1 继续发放上学期AutoCAD绘图师证书 50% 潘毓芹、倪宜浪

2 跟进二级单位非学历培训 100% 倪宜浪

3 学校第五次党代会代表选举大会 100% 倪宜浪、周寿民

4 省阳光平台教学计划进程表上报 100% 陆阳、薛继红

5 2023级新生学费退费 100% 陆阳、薛继红

6 2023级新生转专业 50% 陆阳、薛继红

7 南工大教学材料上交 100% 翟晓晖

8 常工院学位申请材料汇总、邮寄 100% 翟晓晖

9 扬大教学实施进程表 100% 翟晓晖

10 毕业生档案材料整理报送 100% 丁霄云

11 任课老师成绩核对确认单汇总报送 100% 丁霄云

12 国开老生选课事宜 100% 丁霄云

2023-2024学年第一学期第4周工作计划

序号 工作内容 责任人 备注



1 继续发放上学期AutoCAD绘图师证书 潘毓芹、倪宜浪

2 整理上报2023年中高职省培报送材料 倪宜浪

3 准备学校数据采集工作 倪宜浪、周寿民

4 2023级新生转专业 陆阳、薛继红

5 整理上报2023年继教相关统计数据 陆阳、薛继红

6 南工大专升本学位英语报名统计、转账 翟晓晖

7 专接本免考材料申报 翟晓晖

8 10月份专接本费用统计转账 翟晓晖

9 学信网缺学历照片信息采集 丁霄云

10 如东学习中心考点信息修改报送 丁霄云


